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Képzés (kepzési program) megnevezése | Ingatlankezeld

Felnéttképzd megnevezése és Novum?7 Szolgéltatd Kft.
engedélyszama: E/2022/000158

Szakért6i megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felnbttképzésrédl szold 2013. évi LXXVIL
tdrvénynek és szakmai oktatas vagy szakmai kepzeés eseten a szakképzésrdl szolo torvénynek

és a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6 kormanyrendeletnek.

2. A képzesi programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint
a képzéssel érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeloit

kompetenciak.
3. A kepzési program minden oldala folyamatos oldalszamozéassal van ellatva.
Szakertdi velemeny kelte Budapest, 2024.12. 04.
Felndttképzési szakérté neve, Padarné Matrahazi Noémi
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000035
Felnbttképzési szakeérts alairasa q&&;&é ngdﬁlb BJJ (1)“\
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1. Alapadatok

A programkdvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése:; Ingatlankezeld
1.2. | Programkévetelmény azonositd szama: 10884001
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdélkodas és menedzsment

Besorolasa a képzési terliletek egységes
1.4. | osztdlyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 1088
alapjan:

A programkévetelmény alapjén szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Ingatlankezel6

Az Europai Képesitési Keretrendszer (EKKR)

1.6. S 4
szerinti szint:

17 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 4
szerint szint:

7 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerinti 4

szint:

A programkdvetelmény alapjan szervezhet§ szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betolthet6 munkakér vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, dsszefiiggése képesitési
kdvetelményt el6ird jogszabaly:

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités jogszabalyban meghatarozott
képesitési kdvetelmény munkakor betltéséhez vagy tevékenység folytatdsahoz.

A képesitési kovetelményt el&ird jogszabaly:

* a tarsashazakroél szol6 2003.évi CXXXIII, térvény

* a tarsashdzkezeld, az ingatlankezel6, az ingatlankézvetits, valamint az ingatlanvagyon-értékels és -
kdzvetitd szolgaltatdi tevékenység Uzletszerlien torténd végzésének feltételeirsl és a nyilvantartasha
vétel részletes szabdlyairdl szélo 499/2017. (X!1. 29.) Korm. rendelet

Az ingatlankezel6 megbizasi szerzédés alapjan, az ingatlan jellemzdinek ismeretében

- gazdasagi elemzés alapjdn - tervajénlatot készit az ingatlan fenntartasara, fejlesztésére,

1.9. | hasznositasara, valamint ingatlanbefektetési tandcsokat ad. Az ingatlankezeld tobb
tudomanyteriiletet érintd interdiszciplinaris feladatai keretében ellatja egy ingatlan funkcionalisan
meghatarozott hasznositasi, izemeltetési és felligyeleti feladatait. A kilénbsz8 funkcisjd
ingatlanokhoz {irodahaz, lizemcsarnok, lakéhdz, vegyes funkcid stb.) kapcsolédé specidlis jogi
kérnyezetet, valamint a tulajdonosi igényeket figyelembe véve énalléan megszervezi az ingatlan
problémamentes, Uzemszerd, kéltséghatékony miikodésének feltételeit.

Az ingatlankezeld:

® javaslatot készit a tervszer(i miiszaki karbantartas folyamatara, valamint a feldjitasi munkalatokra;
megszervezi az ezek elvégzéséhez szilkséges feladatokat, egylittmiikodik a végrehajtast végzé
partnerekkel és feliigyeli azok munkéjat

* kidolgozza és miikddteti az ingatlan miiszaki feligyeleti rendszerét felelds az ingatlan
vagyonvedelmi rendszerének miikddéséért, az élet-, tliz- és vagyonvédelem megszervezéséért és
biztositasaért

» kapcsolatot tart a k6zmiiszolgaltatékkal és hatdsagokkal

» tervajdnlatot készit az ingatlan fenntartdsdra, fejlesztésére, hasznositasara, ingatlanbefektetési
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tandcsokat ad

* segiti az épiilet tulajdonosat a pénziigyi és vagyonkezelési céljai elérésében

e kdzremiikddik a bérl6i portfélié 6sszedllitisdban, a piaci szegmentaldshan, bérlémegtartési és
vonzdsi stratégidkat dolgoz ki

e tervezi és irdnyitja az ingatlan gazdalkodasat

» elszamolasokat és riportokat készit a gazddlkodas jellemz8&irdl

* koveti a jogszabalyi valtozasokat és figyelemmel kiséri a miiszaki (épftészeti, épiiletgépészeti,
kdrnyezetvédelmi) fejlSdést.

Az ingatlankezelési szakképesités munkaerd-piaci relevanciaja folyamatosan névekszik, mind a
lakdsok bérlete, illetve a létesitmény gazdalkodas teriiletén. Az ingatlankezelés elkiiléniil a
tarsashazkezeléstél, mivel bérbeaddsi folyamatra éplil. A bérbeadandd létesitmények kézott névekvd
arényt képez az Uzlethelyiségek és iroddk jogi személyek részére térténd bérbeaddsa. Az
ingatlankezelési folyamat szorosan kapcsolddik az ingatlanfejlesztési, illetve az ingatlan
fenntartasdahoz sziikséges karbantartdsi, feldjitasi tevékenységekhez.

Egyre nagyobb igény jelentkezik a megtjuld erdforrasok hasznalata, a kdrnyezetterhelés
szisztematikus csokkentése irdnt. Az ingatlanok gazdasagos mUikédtetésében novekvs szerepet kap az
ingatlan IT. Jelen korunkban a hagyoményos épitési technolégidkat felvaltjak a korszer( technoldgiak,
miutan az ingatlanok korszer(isége és mingsége irdnti igény rohamosan névekszik, amelyet az
oktatdsban is érvényesiteni sziikséges. A technikai fejl6dés viszont magéval vonzza a szakismerettel
rendelkez8k iranti igényt, hiszen az ingatlankezelés szakteriilete interdiszciplinaris, tébb
tudomanyteriletet dtfogd ismeretanyagot kévetel.

Az ingatlankezelés-Iétesitmény gazdalkodas a szolgaltatdsmenedzsmentek felsé kategériajat jelenti,
mivel nagyfoku szervezettséget, tervszer(iséget és kidolgozott eréforrasrendszereket igényel. A
rendszer hatékony mikédtetése szempontjabal kulcsfontossagu, hogy a magas ingatlanértéket
képviseld ingatlanok (létesitmények) kezelését széleskor(i szakmai ismeretekkel és gyakorlati tuddssal
rendelkezd szakemberek végezzék.

A képzés célja:

1.10.

A képzés célja, hogy a résztvevdk a tanuldsi folyamat soran elsajatitsdk az Ingatlankezel8
szakképesités megszerzéséhez szlikséges ismereteket és kompetencidkat, valamint képesek legyenek
azok alkalmazéséra.

A képzés célcsoportja:

1.11.

A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a képzési programmal elérhetd ismeretek,
készségek és kompetencidk megszerzését tdzte ki célként maga elé.

A képzés soran megszerezhet6 kompetencidk:

1.12.

* Vallalkozéi ajanlatot készit a fenntartasi, kezelési feladatok ellatasara, a felelésségi rendszerek
kidolgozasaval.

» Kiértékeli az ingatlan jogi helyzetét, javaslatot készit a szilkséges valtoztatisok dtvezetésére.

» Elemzi az adott ingatlanra vonatkozo épitési jogi eléirasokat és koveti a valtozdsokat.

* Kiértékeli az ingatlannal kapcsolatosan rendelkezésre allé miszaki dokumentéciodt és miszaki
adatokat, helyszini felméréseket és ellenérzéseket végez, biztositja az adatok helytallésagat,
dokumentalja a valtozasokat.

* Felismeri az ingatlan épitészeti jellemzdit, adottsagait és értékeit, az ingatlan diagnosztikai
szemrevételezésével — szlkség esetén kiilsd szakértd bevondsaval — feltarja és azonositja a lathatd és
nem lathato hiba és veszélyforrdsokat, ezeket elemzi.

* Ellendrzi és biztositja a gépészeti és villamossagi rendszerek jogszabélyoknak és a valdsagnak
megfeleld dokumentaltsagat, és azok megfeleld allapotat.

o Uzemelteti a tliz-, vagyon- és kérnyezetvédelmi rendszereket és ellendrzi azok szabalyos
mdkddését. Ellendrzi és biztositja a megfeleld dokumentaltsagot.

* Megtervezi és lebonyolitja az ingatlan épitészeti és gépészeti elemeinek tervszer(l karbantartdsat és
feldjitasat.

» Kapcsolatot tart a kézmiszolgaltatokkal, ellendrzi és elemzi az elszémoldsokat. Szervezi és iranyitja
az ingatlan (zemeltetésében résztvevs partnerek munkajat.
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* Modellezi az ingatlan hasznositdsénak lehetséges mddozatait, kiszémitja az azokhoz kapcsolédé
gazdasagi és pénzlgyi mutatdkat, megtériiléseket, kockdzatokat, valamint az épiilet ciklus idejének és
a beruhazasi, illetve feldjitasi koltségek megtériilésének idejét. Elkésziti a hasznositasi, befektetési
javaslatot.

o Kozrem(kodik a bérldi portfolié osszeallitdsdban, a piaci szegmentalashan, bérlémegtartasi és
vonzasi stratégidkat dolgoz ki.

* Elkésziti a bérl6i szerz&déseket, megfeleld dokumentalds mellett atadja a birtokot és biztositja a
kapcsolattartést a bérlék részére.

* Gondoskodik a bérl6kkel vald elszdmolds dokumentdlasardl, a szamlak kibocsatasaral. Nyomon
kéveti a befizetéseket és intézkedik a kdveteléskezelés terén.

* MegfelelS id6koézonként terveket, valamint riportokat, elszamolasokat, elemzéseket készit az
ingatlannal kapcsolatos bevételekrél és kéltségekrdl, a tervek teljestilésérdl.

* Kdveti az ingatlannal kapcsolatos technikai és szervezeti struktura fejl6dési irdnyait, elemzi a
lehetséges technoldgiai vagy folyamatszervezési fejlesztések miszaki és gazdasagi hatdsait.

» Megtervezi és biztosltja az ingatlankezelés és lizemeltetés folyamatait az egymésra épiil§ és
parhuzamos feladatok egylittes kezelésével.

» Képes ellatni az office szolgéltatasokat és ellatni az épiilet technoldgiai, biztonsagtechnikai
felligyeletét és |étesitménygazdalkodasi feladatait.

2. A képzesbe vaio bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: tarsashazkezel§ szakképesités

Egeszsegligyi alkalmassagi
28 % 5 -

kovetelmény:

Szakmai gyakorlat terlilete és
2.4. T =

iddtartama:
25 Szakmai adottsagok, készségek B

| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kévetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési idd
3.1. | Aképzés 6raszama; 240
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok

A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezése: Oraszdma:

4.1, Ingatlankezel§ 240

5
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4.1. Tananyagegység/témakdr/modul

4.1.1.

Megnevezése:

Ingatlankezeld

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység/modul célja, hogy a képzéshen résztvevs
sajatitsa el az Ingatlankezel§ szakképesités megszerzéséhez
sziikséges ismereteket és kompetenciakat.

4.1.3.

Megvalésitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzéshen részt vevd — személyes vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvalésuld — jelenlétét igényls
kontaktdras, egyéni vagy csoportos képzés munkaformai
lehetnek: frontélis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka.

A képzesben részt vevl személyes jelenlétét nem igénylé
onallé tanulds (tavoktatas) munkaformai lehetnek:
tdvoktatasi tananyagba épitett irdnymutatds, irdnyitott
tanulds, e-learning, digitélis platformon valé
tananyagfeldolgozas, egyéni feladatmegoldas.

4,1.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/képzési rész/témakér tartalmanak,
jellegének, a megvaldsitds sordn alkalmazott
munkaformanak, valamint a csoport vagy az egyén
igényeinek megfelelen a mddszerek a kivetkezék lehetnek:
el6adds, magyarazat, szemléltetés, megbeszélés,
rendszerezés, megfigyelés, egylttes és &nallé tananyag
feldolgozas, csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok
megoldasa, projektmddszer, feladatlap kitdltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, tavoktatdsi tananyag és tananyagba
épitett irdnymutatas.

4.1.5.

Oraszama:

240

4.1.6.

Beszamithatd draszamal:

120

4.1.7

Tartalma

* A jovedelemtermeld ingatlanok kezelési sajatossagai, az
adott ingatlantipushoz kapcsol6dd dologi és kitelmi jogi
szabalyok, a szerz8déskétés folyamata.

¢ Az ingatlannal dsszefliggd polgdri jogi szabalyok, a
lakastérvény és tarsashdzi torvény. Az épitett kérnyezet
alakitdsarol és védelmérdl sz6ld térvény, az Orszagos
Teleptilésrendezési és Epitési Kévetelmények (OTEK), a helyi
dnkormanyzati szabalyozas, az ingatlannyilvantartasi
szabalyok.

° Az épitési jogi szabdlyozasi szintek és az alkalmazandé
jogszabalyok azonositasa.

* A miiszaki dokumentacio adattartama, jelzései, a tényleges
helyzet és a dokumentacid eltérései.

* Az ingatlanok statikai és épitészeti jellemz8i. Az
épiiletszerkezetek és szakipari szerkezetek. Az ingatlanokndl
alkalmazandé terlletszamitdsok és mérdszamok.

* Az éplletek alapvetd gépészeti és villamossagi rendszerei,
ideértve a megujulé energidk is.

! Kontaktdratd! eitérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszdmithatd - eqyéb esetben nem relevdns.

6
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* Az élet-, tliz-, vagyon-, érintésvédelmi és egyéb, a
biztonsdgos miikédést szabdlyozd eldirdsok.

* Az éplletek, épliletszerkezetek élettartamara vonatkozg,
valamint a sziikséges épiiletdiagnosztikai alapismeretek. A
karbantartas és a diagnosztizal jellemzék veszélyeztetettség
szintje szerinti rangsoroldsa.

e A kdzml(iszolgaltatdk elszamoldsi tételeinek beazonositasa,
dokumentumai, a kéltségoptimalizacio lehetdsége.

» Az ingatlanpiaci (keresleti-kindlati) jellemz&k és
szegmentaldsi lehet8ségek, valamint az alapvets
mikrogazdaségi folyamatok. Az ingatlanok alapteriileténél
hasznélatos mérészédmok. Az ingatlanokkal kapcsolatos
pénztigyi, illetéki és addzasi el8irdsok. Az ingatlanprojekt
gazdasagossagdnak és megtérilésének kiszamitasi médja.

¢ Az adott ingatlan bérlés Utjan térténd hasznositdsanak
megfelel§ médja. Az ingatlan bérleti szerz8dések, valamint a
kapcsolodo dokumentumok tartalma és értelmezése.

e A szamlazasi és elszamoldsi szabalyok, valamint a
kévetelések behajtdsara vonatkozo lehetdségek.

* Az alapvetd gazdasagi, pénziigyi és szamviteli szabalyok.

» Az U] technikak felismerése és azonositasa, a technoldgiak
bevezetésének lehettségei és hatdsai.

¢ Az ingatlankezelés és lzemeltetés dsszetett feladata.

* Az integralt éplletfelligyelet fogalma és az ingatlan office
és a problémakezelési megoldasok.

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerUl kiadasra kiilén

A tananyagegység/témakor/modul igazolas.

28, e_lveglz?serol 52910 lgézolas A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a
kiadasanak feltétele(i): R e gk .
képzés végén kerll kiadasra a tanUsitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?: 40 f6
6. A képzéshen részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirasa
6.1. A képzésben résztvevd teljesitményét képzés kbzben fejleszts értékelés keretében értékeljiik. A fejlesztd

értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket pontositsa, az
oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kézbeni fejlesztd értékelés modjai lehetnek: Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldés, Képzésben
résztveve visszajelzései, Beszélgetés, Feladatlap kitéltése, (6n)ellenérzé kérdések.
A fejlesztd értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

A képzéshez zar6 (szummativ) értékelés kapcsolddik: a képzés a felndttképzd intézmény szervezésében
megvaldsuld vizsgaval zdrul, mely a képzés végén keriil megtartasra, feladatait a képz8 intézmény allitja 6ssze
az aldbbi témakérokbél:

° jogi ismeretek

e m(iszaki ismeretek

e gazdalkodas alapjai

¢ ingatlanfejlesztés és megtérilésszamitds

2 Zért rendszer( elektronikus tavoktatds esetén nem relevdns.
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A vizsgan megszerezhetd mindsitések:

» Megfelelt

e Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozd kévetelményszintek:

* Megfelelt: a vizsgdn elért legaldbb 51%-os teljesitmény

o Nem felelt meg: a vizsgan elért 50% vagy az alatti teljesitmény.

7. A képzés elvégzésérél sz616 igazolas kiadasanak feltételei

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

A képzés elvégzésérd| szolo0

Pl 3 :
igazolds megnevezése:

A képzés elvégzésérdl szd16 tandsitvany kiadasanak feltétele(i):
* a képzésen valo részvétel, a tavoktatasi tananyag, 5nallé
tanulds elvégzése a képzéshen résztvevével kotott
felndttképzési szerz6désben meghatarozott hidnyzas

A képzés elvégzéserd| szold mertékének, illetve a megengedett hianyzds mértékének
igazolas kiadasanak feltétele(i): tullépése esetén a képzésben részt vevd személyt érintd
kovetkezményeknek a figyelembevételével,

° valamint, amennyiben a képzés a felnttképzd intézmény
szervezéseében megvaldsuld vizsgaval zarul, akkor a vizsga
Megfelelt mindsitésd teljesitése.

Ths

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

¢ A képzési program tartalmahoz illeszkedd fels&foku
végzettségli oktatd, vagy

» fels6foky végzettségl és a képzési program tartalmahoz
illeszked® legaldbb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkez§
oktato, vagy

* a képzési program tartalmahoz illeszkedd kézépfoku
8.1. | Személyi feltételek: vegzettségli és a képzési program tartalméhoz illeszkedd
legalabb 3 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd oktatd, vagy

e kdzépfoku végzettségli és a képzési program tartalmahoz
illeszkedd legaldbb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd
oktatd, vagy

® legalabb 10 éves, a képzési program tartalmahoz illeszkedd
szakmai tapasztalattal rendelkezd oktatd.

Az oktatot a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
megbizasi szerz&déssel vagy az oktaté alkalmazasét bizonyftd
mas szerz8déssel vagy megdllapodéssal.

Személyi feltételek biztositasanak

it madja:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét igényld képzési
rész esetén:

° A résztvevdk létszamanak megfeleld oktatdterem és a hozza
8.3. | Targyifeltételek: kapcsolédd berendezési targyak: (flipchart) tabla vagy kivetits,
tanuldi és tandri létszdmnak megfeleld asztal és szék,

e [aptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés,

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
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megvaldsulé jelenlétét igénylé, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igénylé képzési rész esetén:

e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasahoz
sziikséges szdmitdstechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési
program megvaldsitasahoz sziikséges szoftverek;

* képzesben résztvevs részérél: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrol sziikséges szamitastechnikai eszkézék
{példaul laptop/személyi szémitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:

e Szdmitastechnikai eszkdzdk

* Vizudltechnikai eszkézék (szdmitogép, projektor és
vetit§véaszon)

* Telekommunikdacids eszkdzk

e Tabla

A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkdzok meglétét a
felnttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony, vagy mas megallapodas
alapjan biztositja.

Térgyi feltételek biztosftasanak A képzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapesolattal
médja: megvaldsulo jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai
eszkozoket és internetelérést a képzéshen résztvevd sajat
eszkdzeként biztositja.

8.4,

A képzéshez kapcsolédo egyéb

i specialis feltételek:

Nem relevdns.

A képzéshez kapcsolodd egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositdsadnak | Nem relevéns.
mddja:

9. Képesitd vizsga

A képesitd vizsgdt nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgdt a nemzeti akkreditalasrol sz6lé tdrvény
szerinti akkreditald szerv 4ltal személytantsitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes lefrdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet&k el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolddoan megszerzett képesits bizonyitvany éllamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele;

A szakmai képzés kévetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény 4ltal a felndttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kidllitott tandsitvany.

Egyéb feltételek: Zarédolgozat készitése és benyuijtasa

A vizsgazo altal szabadon valasztott, a valdsagban is létezd, legalabb 500 m2 hasznosithaté teriilettel
rendelkezd Uzleti ingatlanra vonatkozd, hozamszamitason alapuld, legaldbb két hasznositasi javaslatot
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tartalmazd projektfeladat kidolgozasa, benyujtasa.

Tartalmi kdvetelmények:

e Cimoldal

e Tartalomjegyzék

¢ Az ingatlan hasznositds szempontjabol fontos tulajdonsagai és azok elemzése;
e Javasolt hasznositasi médok bemutatasa, elényei és hatranyai;

* A hasznositasi médok pénziigyi és gazdasagi szamitasai, megtérilések;

* A hasznositasi médok 6sszehasonlitasa;

o A vizsgazo altal javasolt hasznositdsi méd és a javaslat indoklasa,

e Datum, alairas

* Fliggelék

Formai kévetelmények:

e Kiilalak: a dolgozat irdsos anyagdt szévegszerkesztd programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az adott
program lehet8ségeit (oldalszamozas, fejlécek, Iablécek és |ab-jegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok, képek,
abrak, feliratok);

* A dolgozat sz6vegének meg kell felelnie a magyar helyesiras szabalyainak.

* A dolgozat minimum 25 nyomtatott oldal terjedelmd legyen. A forrdsmunkak a mellékletben kerlljenek
elhelyezésre - a dolgozat utdn -, legfeljebb 5 oldal terjedelemben,

* Ajanlott margonagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, fels és alsé margok + 0,5 cm ktési margd;

* Ajanlott bet(jellemzék: Times New Roman vagy Times bet(itipusok, 12 pont nagysagt betuik;

* Ajanlott bekezdésjellemzék: sorkizart bekezdések 1,5 soros sorkézdk; ahol sziikséges els sor vagy fiiggé
behtzdsok hasznalata.

e Egyoldalas nyomtatas.

e Kotési forma: ajanlott forma a miianyag spiralozas.

* A dolgozat fliggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozdsokat és mas forrasfelsorolasokat.

* A dolgozatot egy példany nyomtatott forméaban és digitalisan, a vizsgakdzpont ltal meghatérozott
formatumban és mddan kell leadni.

* A dolgozathoz csatolni kell a vizsgazdi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolsé oldala), amelyben a vizsgazé
nyilatkozik arrdl, hogy a dolgozat a sajat munkaja, azt a felsorolt forrasok felhasznalasaval készitette el.

A zarddolgozatot a vizsgakézpontnak, a vizsga el8tt legaldbb 30 munkanappal be kell nydjtani, hogy a
vizsgakOzpont azt el6zetesen értékelhesse.
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10. Az el6zetes mindsités ténye

Szakeért6 nyilatkozata: A képzési program el&zetes mindsitése megtértént.
Az elézetes mingsités helye: Budapest
Az elGzetes mindsités idépontja: 2024.12.04.

Az el6zetes minGsitést végzé felnbttképzési

R Padarné Méatrahazi Noémi
szakértd nheve:

Az elGzetes mindsitést végz6 felndttképzési

szakertd nyilvantartdsi szama: F$2/2020/000035

Feln6ttképzési szakeértd aléfrasa: @@dg\é Natdak Kbde

FelnGttképzd intézmény képviselSjének alairasa:
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